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LEI N° 2324 DE 04 DE JULHO DE 2024.

Inclui atribui¢des no cargo de provimento efetivo de
Telefonista, previsto no art. 3° da Lei n°® 736, de 06 de
marco de 2008 e da outras providencias.

ARSENIO PEREIRA CARDOSO, Prefeito Municipal de Tabai, Estado do Rio Grande
do Sul,

FACO SABER, no uso das atribuicdes legais que me confere a Lei Orgéanica do
Municipio, que a Cdmara Municipal de Vereadores aprovou e eu SANCIONO e PROMULGO a

seguinte Lei:

Art. 1°. Altera o Anexo I da Lei n° 736, de 06 de margo de 2008, incluindo as
atribui¢des do cargo de telefonista que ndo foram contempladas na lei original:

CATEGORIA FUNCIONAL: TELEFONISTA
PADRAO DE VENCIMENTO: 4
ATRIBUICOES:

Descri¢do Sintética: Operar mesas de ligagéo telefonica, nas repartigdes municipais,
atender a0 municipe e demais usuédrios dos servigos publicos, prestar orientagdes, receber,
encaminhar, conduzir e despachar expedientes e orientar o publico.

Descrigdo Analitica: Operar aparelhos telefénicos; estabelecer comunicagdes internas,
locais e interurbanas; receber chamadas para atendimentos urgentes de ambulancias, realizar
chamadas e comunicagdes com municipes, registrando dados de controle; executar pequenas tarefas
de apoio administrativo referente a sua érea de trabalho; exercer as atividades de protocolo
documental; prestar o primeiro atendimento ao publico, identificandd Taxgriguardesguas pretensoes
e encaminha-los as unidades administrativas solicitadas; recebime dxpedigdo de
correspondéncia, registrando-a em livro proprio; operar equipamentos de informatica,
quando autorizado e necessario ao exercicio de suas atividades; responsabilizgr=Se pela manuten¢ao
e conservagéo dos equipamentos utilizados; executar outras tarefas correlata

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Carga hordaria de 40 horas semanais.
b) Especial: O exercicio do cargo podera exigir atendimerito ao publico.
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Municipio de Tabai
Estado do Rio Grande do Sul

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: Minima de 18.

b) Instrugdo: ensino médio completo

¢) Recrutamento: Concurso Publico

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinet§ do Prefeito Mu?@ie Tabai-RS, 04 de jul

ARSENIO PEREIRA CARDOSO
Prefeito Municipal

de 2024.

Registrado e Publicado.

JANICE MACHADO DE AZEVEDO

Agente Administrativo Auxiliar
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Municipio de Tabai
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EXPOSICAO DE MOTIVOS:

Sr. Presidente,

Srs. Vereadores.

O presente Projeto de Lei tem por finalidade incluir atribui¢des no cargo de provimento
efetivo de Telefonista, previsto no art. 3° da Lei n® 736, de 06 de margo de 2008, que ndo foram
contempladas na lei original.

Todas as atribui¢des dos cargos efetivos e comissionados sdo contempladas em lei
municipal, contudo, em pesquisa a legislagdo vigente, ndo foi localizada a normativa prevendo as
atribui¢des do referido cargo.

Sendo estas as justificativas que anexamos ao presente Projeto de Lei, solicitamos o
apoio para apreciagdo e posterior aprovagao, reafirmando nesta oportunidade, protestos de estima e
apreco.

Gabinete

\

feito Mm@(\ de Tabai-RS, 21 de maio dg 2024.

—

Arsenio Pereira Cardoso

Prefeito Municipal
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